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UNITA’ OPERATIVA: MANAGEMENT IMPIANTI STRATEGICI

MONITORAGGIO TERMINI PROCEDIMENTALI

PERIODO GIUGNO/DICEMBRE 2015

DENOMINAZIONE DEL RESPONSBILE DEL NUMERO TERMINE TEMPO MEDIO PER LA NUMERO DI N. GIORNI DI NOTE
PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO PROCEDIMENTI PROCEDIMENTO CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTI RITARDO
CONCLUSI PREVISTO PER LEGGE PROCEDIMENTO CONCLUSI OLTRE IL (media)
(0} (giorni) TERMINE
REGOLAMENTO
(giorni)
Gestione del protocollo informatico sig.ra RUSSO Anna 180 4 4 0 0
(registrazione di tutte le richieste di
interventi tecnici e/o forniture
pervenute dal tutte le UU.0O0. aziendali)
Analisi delle richieste di intervento e sig.ra RUSSO Anna 50 4 4 0 0
loro assegnazione alla ditta incaricata
Aggiornamento rubrica telefonica sig.ra RUSSO Anna 30 1 1 0 0
aziendale
Riscontri presenze personale 0SS della sig.ra RUSSO Anna 7 10 10 0 0
SEUS su convenzioni sig. CORTESE Valerio M.
Registrazione informatica contratti sig. CORTESE Valerio M. 19 1 1 0 0
dell'U.0.S.
Ordini dell'U.0.S. sig. CORTESE Valerio M. 144 1 1 0 0
Riscontro fatturazioni dell'U.0.S. sig. CORTESE Valerio M. 180 90 90 0 0
Verifica pagabilita fatture dell'U.O.S. sig. CORTESE Valerio M. 180 1 1 0 0
Trasmissione fatture liquidate e rapporti sig. CORTESE Valerio M. 100 1 1 0 0
con la S.0.C. Economico-Finanziaria
Corrispondenza con ditte o altri uffici sig. CORTESE Valerio M. 140 1 1 0 0
dell'’ARNAS
Verifica dei presupposti amministrativi sig. CORTESE Valerio M. 24 5 5 0 0
per deliberazioni o altri atti
Redazione e corredazione deliberazioni sig. CORTESE Valerio M. 14 1 1 0 0
o altri atti amministrativi
Verifiche di contabilita e trasmissione sig. CORTESE Valerio M. 200 90 90 0 0
dati per il C.E. complessivo della S.0.C.
Smart-CIG sig. CORTESE Valerio M. 15 1 1 0 0




Verifica e annotazione informatica dei sig. CORTESE Valerio M. 30 4 4
procedimenti CIG di tutta la S.0.C.

Analisi e implementazione software ing. Daniele ZAMBUTO 3 90 90
gestione Autoparco

Analisi e implementazione software ing. Daniele ZAMBUTO 7 30 30
gestione Centralino

Verifica rispetto SLA fornitori servizio di ing. Daniele ZAMBUTO 7 30 30
telefonia fissa e mobile

Palermo, 30/11/2015




